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附件 3： 

毕业抽检答辩学生须知 

一、答辩时需携带的材料 

（1）任务书 

（2）查重报告（简洁版）（查重率不得高于 25%） 

（3）论文（设计）需印制 4 份简装 

答辩当天，需携带纸质版材料（1）至（3）、答辩 PPT

展示文件(自备 U 盘)、纸笔及个人身份证。上述材料缺项，

不可参加毕业答辩。 

二、签到与答辩材料核验 

1.在候场室签到时，主动出示身份证，由工作人员进行

身份证验证与答辩材料核验。 

2.领取“答辩记录表”、“成绩评定表”。 

3.材料缺项，不可参加毕业答辩。 

三、候场室-答辩准备 

1.检查纸质材料 

（1）任务书 

（2）查重报告（简洁版）（查重率不得高于 25%） 

（3）论文（设计）4 份简装 

（4）答辩记录表 

（5）成绩评定表 

2.纸质材料需按以下顺序和形式摆放 
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材料（1）（2）（4）按此顺序,横放于材料（3）（5）上

面。进入答辩室后，首先交给答辩室工作人员。 

四、答辩室 

1.材料（3）毕业论文（设计）留一份，其余材料（1）

至（5）按要求交给工作人员。 

2.可自备手机录制答辩组问题及自己回答的内容，以便

后续论文修改。 

3.按现场工作人员指引使用多媒体设备，打开答辩 PPT

展示文件（自备 U 盘），开始答辩。 

五、答辩流程  

每位学生的论文（设计）答辩包括以下几个环节：  

1.论文（设计）陈述 + PPT 展示 

答辩学生首先自我介绍，然后陈述毕业论文，总时长 3

—5 分钟。 

陈述包括五个方面内容：（1）选题理由和意义；（2）研

究方法、研究手段和查阅资料情况；（3）研究内容；（4）研

究价值；（5）创新之处。 

PPT 展示：需自备 U 盘存放 PPT 展示文件，按现场工作

人员指引，使用答辩室多媒体设备。 

注：计算机科学与技术专业，需程序演示的学生，自备

电脑及相关设备，提前检查运行环境，确保可正常演示。 

2.答辩老师提问 
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（1）答辩小组在审阅学生论文（设计）并听取了学生

的叙述后，提出 2—3 个问题，由学生逐一作答。 

（2）提问原则上不超出论文（设计）题目所涉及的内

容以及相关专业知识，难易程度适中。 

3.答辩学生回答 

（1）答辩学生要针对所提问的问题，当场作出回答。

如有必要，可以请提问教师重复一次所提问的问题。 

（2）回答问题的时间不超过 5 分钟。 

（3）在回答问题过程中，如有需要，答辩小组成员可

以追加提问，由答辩学生当场作出回答。 

（4）学生回答完毕，由答辩小组组长进行总结，并提

出修改意见。 

4.每位学生答辩的时间应保持在 10-12 分钟，由答辩小

组组长根据答辩需要增减答辩时长。 


